РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ТРУБНИКОБОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТОСНЕНСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ВТОРОГО СОЗЫВА 

РЕШЕНИЕ 

  28.11.2012              91
_____________№  _______                                                  

Об утверждении перечня услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг администрацией Трубникоборского
сельского поселения Тосненского района Ленинградской области  
на основе межведомственного и межуровневого 

взаимодействия  
В соответствии со статьей 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07. 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Совет депутатов Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области

РЕШИЛ:
1. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области  на основе межведомственного и межуровневого взаимодействия (приложение).
2. Администрации Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области:

2.1. Разместить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области  на основе межведомственного и межуровневого взаимодействия на официальном сайте администрации Трубникоборского сельского поселения в сети Интеренет.

2.2. Опубликовать настоящее решение в газете «Тосненский вестник».

Глава Трубникоборского
сельского поселения                                                                                                       Г.В.Русая
Приложение 

к решению совета депутатов 

Трубникоборского сельского поселения

Тосненского района Ленинградской области

от 28.11. 2012   №  91
ПЕРЕЧЕНЬ

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 

администрацией Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области  

на основе межведомственного и межуровневого взаимодействия

	№
п/п
	Наименование органа местного самоуправления Тосненского района Ленинградской области предоставляющего муниципальную услугу 
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование услуги (документа), которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
Администрация Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области
	Выдача разрешений
на строительство
	1) Заявление

2)правоустанавливающие документы на земельный участок

2) предоставление материалов, содержащихся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная  в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводного плана сетей инженерно-технического обеспечения, с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) положительное заключение государственной  экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ;

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

4)  нотариально удостоверенная доверенность на представителя .

В целях получения разрешения на строительство индивидуального жилого дома:

а )заявление

б) правоустанавливающие документы на земельный участок

в) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
г)  нотариально удостоверенная доверенность на представителя

	2
	
	Выдача разрешений на ввод объекта в  эксплуатацию
	1) Заявление

2) правоустанавливающие документы на земельный участок

3) градостроительный план земельного участка

4) разрешение на строительство

5) акт приемки объекта капитального строительства

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство.

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и  застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства.

8) документ, подтверждающий, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

9) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора.
10) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.

11) документ подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии. 

12) нотариально удостоверенная доверенность на представителя.

	3
	
	Выдача  градостроительных       планов земельных  участков
	1) чертеж градостроительного плана
2)   нотариально удостоверенная доверенность на представителя

	4
	
	Предоставление   земельных    участков в аренду
	1) заявление

2) постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области в 2-х экземплярах

3) кадастровый паспорт земельного участка

4) нотариально удостоверенная доверенность на представителя

	5
	
	Предоставление  земельных участков в  собственность
	1) заявление
2) постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области в 2-х экземплярах

3) кадастровый паспорт земельного участка
4) нотариально удостоверенная доверенность на представителя

	6
	
	Выдача документов о присвоении, изменении и аннулировании адресов объектам недвижимости при строительстве, реконструкции и земельным участкам .
	1) правоустанавливающие документы на объект недвижимости и земельный участок

2) нотариально удостоверенная доверенность на представителя 


	7
	
	Выдача выписок  из         похозяйственной  книги
	1) правоустанавливающие документы на объект недвижимости и земельный участок (при наличии)

2) государственное (гербовое) свидетельства о смерти;

3) нотариально удостоверенная доверенность на представителя

	8
	
	Выдача документов  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
2) согласие членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

3)   нотариально удостоверенная доверенность на представителя .

	9
	
	Подготовка схем расположения земельных участков на кадастровых картах
	1)  нотариально удостоверенная доверенность на представителя.

	10
	
	Признание  граждан малоимущими и нуждающимися в жилых  помещениях и прием граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма
	1) заявление
2) справки о доходах граждан за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления о приеме на учет, и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению;
3) характеристика жилой площади (выписка из технического паспорта),
4) справка по форме № 9;
5) выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;
6) документы, выданные медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации) и их копии;
7) заключение органов опеки и попечительства (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации) и их копии;
8) нотариально удостоверенная доверенность на представителя;
9) копии паспортов заявителя и членов его семьи;
10) копии свидетельств о рождении детей, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебного решения о признании членом семьи, документов о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом;
11) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
12) документы органов ЗАГС об изменении фамилии, имени, отчества и их копии;

13) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на заявителя и каждого из членов его семьи;
14) справка, выданная филиалом ГУП «Леноблинвентаризации» о наличии или отсутствии жилого помещения на праве собственности по месту жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого их членов его семьи

	11
	
	Предоставление жилых помещений по договорам
социального найма и оформление решений о заключении  договоров социального найма жилых помещений
	1) заявление

2) характеристика жилого помещения по форме № 7 (выписка из технического паспорта);
3) справка по форме № 9 (выписка из домовой книги) - срок действия 30 дней;
выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

4) документы медицинского учреждения (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации) и их копии;
5) заключение органов опеки и попечительства (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации) и их копии;
6) нотариально удостоверенная доверенности на представителя;
7) копии паспортов заявителя и членов его семьи;
8) копии свидетельств о рождении детей, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебного решения о признании членом семьи, документов о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом;
9) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
10) документы органов ЗАГС об изменении фамилии, имени, отчества и их копии.

	12
	
	Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными целевыми программами
	1) заявление

2) характеристика жилой площади (выписка из технического паспорта),
3)справка по форме № 9;
4) выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;
5) документы, выданные медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации) и их копии;
6) заключение органов опеки и попечительства (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации) и их копии;
7) нотариально удостоверенная доверенность на представителя;
8) копии паспортов заявителя и членов его семьи;
9) копии свидетельств о рождении детей, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебного решения о признании членом семьи, документов о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом;
10) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
11) документы органов ЗАГС об изменении фамилии, имени, отчества и их копии;

12) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на заявителя и каждого из членов его семьи;
13) справка, выданная филиалом ГУП «Леноблинвентаризации» о наличии или отсутствии жилого помещения на праве собственности по месту жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого их членов его семьи

	13
	
	Передача жилых помещений муниципального  жилищного фонда социального использования  Трубникоборского сельского поселения Тосненского района Ленинградской области в собственность

граждан (приватизация)
	1) заявление

2) кадастровый паспорт жилого помещения и его копия; краткая характеристика жилого помещения и ее копия, поэтажный план жилого помещения и его копия; экспликация площади жилого помещения и ее копия;
3) архивные справки о регистрации в период с 11.07.1991 с прежних мест жительства и их копии
4) справки о неиспользовании ранее права бесплатной приватизации жилья и их копии;
5) нотариально удостоверенная доверенность на представителя и нотариально удостоверенная копия доверенности;
6) нотариально удостоверенное заявление о согласии на приватизацию (отказ от приобретения в собственность жилого помещения в порядке приватизации) и нотариально удостоверенная копия заявления (отказа);
7) справка по форме № 9 на всех зарегистрированных и выбывших граждан с момента выдачи ордера и ее копия;
8) справка по форме № 9 на второго родителя участвующего в приватизации несовершеннолетнего ребенка, в случае, если родители зарегистрированы по разным адресам и ее копия.
9) справка по форме № 7 (характеристика жилой площади) при приватизации комнат в коммунальной квартире и ее копия;
8) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;
9) копия договора социального найма жилого помещения;
10) копия ордера на жилое помещение;
11) копия решения о предоставлении заявителям жилого помещения;
12) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия несовершеннолетнего - во всех случаях, связанных с отказом от использования прав несовершеннолетних на приватизацию жилого помещения, в том числе несовершеннолетних, временно отсутствующих, но не утративших право пользования данным жилым помещением и его копию;
13) документы о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом и их копии.
14) копии свидетельств о смерти ранее зарегистрированных в жилом помещении умерших членов семьи;
15) документы органов ЗАГС об изменении фамилии, имени, отчества и их копии.
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	Предоставление гражданам жилых помещений
специализированного жилищного фонда
	1) ходатайство от руководителя муниципального учреждения, муниципального предприятия, органа местного самоуправления;
2) справка по форме 9 о регистрации по месту жительства на заявителя и членов его семьи;
3) выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан в случае предоставления маневренного жилого помещения;
4) документы, подтверждающие утрату жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи, в случае предоставления маневренного жилого помещения и их копии;
5) нотариально удостоверенная доверенность на представителя;
6) справки, выданные медицинским учреждением, дополнительные документы, представленные предприятиями, ходатайствующими о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда, дополнительные ходатайства с места работы членов семьи;
7) копии паспортов заявителя и членов его семьи;
8) копии свидетельств о рождении детей, о заключении брака, об усыновлении

(удочерении), судебных решений о признании членом семьи;
9) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения) и их копии, в случае предоставления маневренного жилого помещения;
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	Предоставление объектов нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
	1) заявление

2) ксерокопия паспорта заявителя (физического лица или индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

3) документы, подтверждающие полномочия представителя;

4) документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени юридического лица;

5) выписка либо копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее 1 месяца до даты подачи заявления;

6) выписка либо копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 1 месяца до даты подачи заявления;

7) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

8) копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имеются;

9) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

10) копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

11) сведения об отсутствии задолженности по налогам и сборам в бюджеты различных уровней.
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	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции
	1) заявление;

2) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

3) план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

4) для признания многоквартирного дома аварийным также предоставляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.
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	Выдача справок,  архивных выписок из похозяйственных книг
	1) государственное (гербовое) свидетельство о смерти;

2) нотариально удостоверенная доверенность на представителя
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	Выдача разрешений на захоронение на муниципальных кладбищах     
	1) государственное (гербовое) свидетельство о смерти;
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	Изменение одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешенного использования
	1) заявление;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок и объект капитального строительства;

3) кадастровые паспорта на земельный участок и объект капитального строительства.


